
بكالوريوس           -       اللغة الإنجليزية      -       جامعة الملك خالد       -              2025

سرعة اتقان العمل في ما يخص المنصات الحكومية.

التعامل الممتاز بالتقنية.

إجادة استخدام الحاسب الآلي وبرامج مايكروسوفت أوفيس.

.Excel فرز وإعداد التقارير ببرنامج

السرعة والقدرة في تواصل في بيئة العمل.

العمل ضمن فريق.

التعامل مع الأفراد. 

نبذة عني 

)+966(500067921

knada2021@gmail.com 

المملكة العربية السعودية 

 ندى مفرح فرحان 

المهارات  

العلمي المؤهل    

حديثة تخرج من جامعة الملك خالد في تخصص اللغة الإنجليزية أسعى أن أكون موظفة فعالة في

جهة العمل التي لديها بيئة عمل احترافية تنافسية و أتمكن من خلالها في تطوير مهاراتي ومعرفتي و

اكتساب خبرات جديدة وان أكون عضوة فعالة في مساعدة أفراد فريق العمل و تحقيق نجاح أهداف

جهة العمل والمساهمة في تطوير الجهة التي سأعمل بها.

اللغة الإنجليزية

العملية  الخبرة 

دورة السكرتارية التنفيذية وإدارة المكاتب 2024 

دورة إدارة الموارد البشرية 2024

دورة العلاقات العامة والإعلام 2024 

دورة خدمة العملاء 2024 

دورة إدخال البيانات ومعالجة النصوص 6 اشهر 2024 

دورة إدارة الأعمال 3 اشهر 2023 من جامعة الملك خالد 

لتدريبية ا الدورات   

تدريب تعاوني في مستشفى القوات المسلحة بالجنوب في قسم شؤون المرضى

6 أشهر ومستمرة للأن.  


